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■依頼からご請求までのながれ 
 

1. 撮影依頼 
→クライアントからの撮影依頼をもとに、ナイスサン事務局が依頼します。依
頼内容をご確認いただき「受ける」「受けない」の判断をお願いします。 
 
2. 受注〜撮影 
→あなたのプロフィールや実績をクライアントが確認し承認すれば、撮影の受
注が確定します。 
→メッセージ機能で、撮影内容の確認やお待ち合わせなどについてご確認くだ
さい。 
 
3. 納品する 
→撮影終了後は、システムをつかってもデータ納品ができます。 
 
4. 完了報告する 
→データ納品後、経費や撮影完了報告をお願いします。 
 
5. 請求〜⼊⾦ 
弊社宛ての請求書の発⾏をお願い致します。請求書の項⽬・⾦額は「撮影完了
報告」と同じになるようにお願い致します。クライアントへの請求書は「撮影
完了報告」をもとに弊社より発⾏します。 
 
・トップページ 
案件の進⾏にあわせて、「撮影依頼」→「クライアント確認中」→「受注〜撮
影」→「納品する」→「完了報告する」→「完了」と進⾏します。 



 

 
 



1. 撮影依頼 
 
 
クライアントから撮影依頼をもとに、ナイスサン事務局が撮影依頼をメールで
お送りします。メール本⽂とリンク先の URL から案件の詳細をご確認くださ
い。 
 
案件詳細ページの撮影代⾦・撮影場所などの条件をご確認の上、案件画⾯最下
部の「受ける」「受けない」を、できるだけ早くご選択ください。撮影に際し
て気になる点、確認などありましたら、「ナイスサンへの相談事項」にご記⼊
ください。また、「撮影に関しての覚書」は必ずご⼀読ください。 
 
※撮影時間の⼊りと出の時間を多少ずらせば対応できる場合や、その他ご相談
があれば、依頼を「受ける」、「受けない」を選択する前に、メールにて下記
の件名を添えてナイスサン担当者までご連絡相談ください。 
 
ナイスサン担当者：*****@nicemax.jp 
件名 →【ナイスサンへ相談 案件 ID：XXXXXXXXXX】 
 
 
「受ける」を選択いただいた場合、あなたの情報・経歴がクライアントに送ら
れ、クライアントの承諾まち状態になります。 
 
「受けない」を選択いただいた場合、ナイスサン事務局が別のカメラマンを探
します。今後、とくに対応いただく必要はありません。 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



2. 受注〜撮影 
 
 
クライアントがあなたの経歴・プロフィールや過去の撮影内容を確認し、了承
いただければ案件スタートです。 
 
正式発注のメールをお送りしますので、案件詳細から、クライアントの担当者
名や連絡先など、撮影詳細をご確認ください。 
 
 
・クライアントの連絡先が表⽰されます 

 



 
 
・クライアントへの連絡 
 
撮影詳細画⾯のメッセージ機能「クライアントメッセージ」を利⽤して、 
クライアントへできるだけ早めに打合せのご連絡をお願いします。 
 
「コメント」にメッセージを⼊⼒し「送信」することで 
クライアントと個別で連絡ができます。 
 
コメント・電話・メールなどでやりとりし、撮影当⽇までに内容を確定させて
ください。 



 

 
 
※携帯電話やメールなどで連絡していただいても問題ありません。 
 
※撮影時間・条件・オプションが変更になった場合は、最後の「撮影報告」の
際に変更いただけます。 
 
 
〇ナイスサンスタッフへの連絡 
トラブルやシステムについてなど、事務局と個別で連絡やりとりしたいとき
は、「ナイスサンスタッフへの問い合わせ」からご連絡ください。 
こちらのメッセージはナイスサン事務局スタッフのみが確認できます。 
 



 
 
コメント・電話・メールなどでやりとりし、撮影当⽇までに内容を確定させて
ください。 
 
※撮影時間・条件・オプションが変更になった場合は、最後の「撮影報告」の
際に変更いただけます。 
 
 



3. 納品する 
 
 
撮影終了後、「撮影データはこちらへ」に納品データをアップロードしてくだ
さい。 
撮影データとコンタクトシートの納品をお願いします。 
 

 

 
 
納品が完了したら、「納品完了」をクリックしてください。 



 
※１ファイルあたり 900MBが上限になります。 
※ZIP 形式に圧縮して１ファイルにまとめてお送りください。 
※901MB以上に関しましては、外部のストレージをご利⽤いただき、 
ダウンロードの URL をメッセージでクライアントへ連絡ください。 
ダウンロード⽤のパスワードの設定もお願いします。 



4. 撮影完了報告 
 
 
納品が完了したら、「撮影完了報告」をクリックします。 
 

 
 
完了報告画⾯から以下の情報の⼊⼒をお願いします。 
 
・撮影にかかった実時間 
撮影時間とは現地集合から 撮影終了までの時間です。 
撮影終了後に、クライアントと 実際の撮影時間を確認して、ナイスサンへご
報告ください。 
 
→依頼時から変更があった際はかならず⼊⼒をお願いします 
※詳しくは案件詳細にあります「撮影に際しての要望・注意事項」をご覧くだ
さい。 
 
→30分単位、超過分は切上げ 
予定の時間より延⻑となった場合は、30分単位で延⻑料⾦が加算となります。
30分未満は 30分に切り上げて算定してください。 
 
例）12 時 10分 → 12 時 30分 
 



※撮影終了後、クライアントと実際の撮影時間を確認した上でご報告くださ
い。 

 
 
・経費の⼊⼒ 
→経費が発⽣している場合は、かならず⼊⼒をお願いします 

→領収書・レシートは各⾃で保管をお願いします

 
 
・サムネイル写真 5 点とコンタクトシート 



 
 
・納品について 
納品⽇、納品枚数、納品⽅法を⼊⼒してください。 

 
 
・撮影について 
→問題やトラブルなく進⾏したかなど撮影について⼊⼒をお願いします。 



 
 
・今後も同じクライアントの仕事を 
→進⾏上のトラブルなどがあって次から受けたくない場合はこちらにご記⼊く
ださい。※クライアントには伝わりません。 

 
 
案件のステータスが「完了」になっていれば、撮影に関する作業は終了です。 
 
 



5. 請求〜⼊⾦ 
 
 
・請求⽅法 
請求書は、末締めの翌⽉ 5⽇までに弊社へ郵送で原本をお送りください。 
※撮影完了報告の経費明細が請求書と異なることがないようにご注意くださ
い。 
※領収書が必要な場合はご連絡させていただきますので、⼤切に保管してくだ
さい。 
 
請求先：株式会社ナイスマックス 経理部 
 
・お⽀払 
お⽀払は撮影⽇⽉末締めの 3ヵ⽉後の 10⽇にお⽀払をさせていただきます。 
10⽇が⾦融機関定休⽇の場合は次の⾦融機関営業⽇になります。 
（振込み⼿数料を差し引いた⾦額でお⽀払いさせていただきます） 


